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1、 系统地址
登陆济源市公共资源交易中心网站（http://125.40.237.224:9992），点击首页【市场主体登录】按钮进入。
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2、 市场主体注册
在“交易主体登录”界面扫描二维码进行标证通注册（标证通注册可以参考标证通操作手册及视频，此为第一步注册后才能进行入库信息完善，请重视！！！）。
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3、 市场主体基本信息录入
3.1、 单位基本信息维护
1、 进入济源市统一主体库，点击上方的单位类型（招标采购人/代理机构/施工单位等）按钮，进入市场主体信息管理页面。
注意：首次入库的市场主体，系统自动弹出提示，阅读诚信承诺书并进行线上签章。如下图：[image: image3.png]p%

EFHFAIE

MERRA

MAEEAR

ek

32754

ARHE

REHRE

RWESES

ERNERREERRRERES, #RAEE

UM .

HRER

HBER

HARITERRAE

EREn

LA




[image: image4.png]WEFES x

HRRZ i

RETRELE é?&iﬂmﬁﬁé. 2R RS RS SR,

@m@@weeg@ggﬂ%%@

fH ER LR TR KR B fk sk @ BE =8 xF

VAT IE T, WS AP I, ARG OO FRIA <P 2R
LHPENTHERELAE" CUFRBTHERERE . HRETSHEREBESIORRE (A X

g,

AR BV A HGEATTARE (A MHRGEEHS

T FEL A A R AT BT 20
SR T G BT

AL N i, P HOEFIEHGEN, BRI IR AR, AN E R

FEHN.

T AR (N SEREFTE T RS SR B RS, MM AR i IR
B HRBTRM AR () KA

S ARAL () ARl AHEACREL OA) B SHEHERT. BERBERAES. HISCA B B S AL
BRI

W EERAGKE, ARG (N BERRATE@NR IO BRI AT KT
. FPRARE R B

ESINRILE 2

BB R ARG, G T R AR RN, R AR TRED

2021409091





2、选择左侧“基本信息”菜单，点击“修改信息”按钮，填写基本信息，带红色*的字段为必填项。
注意：市场主体可上传“营业执照、法定代表人身份证”照片，系统自动进行识别抓取图片上的信息。（包含：单位名称、统一社会信用代码、法定代表人及身份证等信息。）
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3、将本单位相关的纸质材料扫描后，点击“扫描件管理”按钮，一一对应上传到相应栏目。
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4、基本信息填写完成后，点击“下一步”，确认信息填写无误之后，点击“提交信息”按钮。
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4、 其他信息管理（以施工单位为例）
4.1、 企业资质
1.点击“企业资质”，可新增企业资质；
2.点击“新增经营资质”；
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3.填写证书编号以及资质等级信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.2、 生产许可证
1.点击“生产许可证”，可新增生产许可证；
2.点击“新增生产许可证”；
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3.填写编号以及负责人信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.若需对生产许可证进行修改，点击[image: image14.png]


按钮进行修改；
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修改编号以及负责人信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
4.3、 项目负责人
1.点击“项目负责人”，可新增企业资质；
2.点击“新增职业人员”；
[image: image17.png]8 nTanmewn
@ Bxme

summ

rwmE

mmwmAR

gy

gz

Amz

suaREs

sums

e

wms

AT

e

nao

T AmARE

T amATE

T

nasno
EEAARG
EEAARG

EEmRRG

wEEn

2698 0 RN
(Sl k7560885750081
SVl 7B56C05078500881 -

(S48 ND255B0ESFASSFOD. 12999999959

nasn:

B0

£ ws

maTEm -

s

s

e

WES O mEEE
wEns e
e a
i

i a

;& Windows




3.填写相关信息，上传相关电子件；
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若需新增注册建造师证件，点击新增建造师证件；
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输入信息后点击录入完成即可；
若需新增职称证件，点击新增职称证件；
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输入信息后点击录入完成即可；
所有信息填写完毕后点击修改保存即可；
4.4、 项目管理人员
1.点击“项目管理人员”，可新增项目管理人员；
2.点击“新增项目管理人员”；
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3.填写姓名、学历等信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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若需删除某人员信息选中该条记录点击删除项目管理人员即可；
4.5、 企业业绩
1.点击“企业业绩”，可新增投标业绩以及查看业绩情况；
2.点击“新增投标业绩”；
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3.填写工程名称、建设单位名称等信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.若需对企业业绩进行修改，点击[image: image25.png]


按钮进行修改；
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修改填写工程名称、建设单位名称等信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
4.6、 企业获奖
1.点击“企业获奖”，可新增企业获奖情况；
2.点击“新增奖项”；
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3.填写获奖名称、颁奖部门等信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.7、 人员获奖
1.点击“人员获奖”，可新增人员获奖情况；
2.点击“新增人员获奖信息”；
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3.填写奖项名称、相关人员信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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若需删除某人员获奖信息选中该条记录点击删除获奖信息即可；
4.8、 企业各类证书
1.点击“企业各类证书”，可新增企业证书情况；
2.点击“新增证书”；
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3.填写证书名称以及证书编号等信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.9、 企业财务
1.点击“企业财务”，可新增企业财务情况；
2.点击“新增财务”；
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3.选择需要填写财务情况的年份，填写备注信息，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.10、 社保情况
1.点击“社保情况”，可新增企业人员社保情况；
2.点击“新增社保信息”；
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3.填写缴纳人员姓名、身份证号以及开始缴纳时间，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.若需对社保情况进行修改，点击[image: image37.png]


按钮进行修改；
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KR > ween ouome

SiER: WEAURBRFENRHE, HLERMADEL, WAWFASHSATHR.

o HRae

mmARRE: * BIRET - AHESR: * 5021391581 1027687)

A ]




修改缴纳人员姓名、身份证号以及开始缴纳时间，上传相关电子件点击修改保存即可；
4.11、 纳税情况
1.点击“纳税情况”，可新增企业人员纳税情况；
2.点击“新增纳税信息”；
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3.填写缴纳税种、缴纳时间，上传相关电子件点击修改保存即可；
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4.若需对纳税情况进行修改，点击[image: image42.png]


按钮进行修改；
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修改缴纳税种、缴纳时间，上传相关电子件点击修改保存即可；
4.12、 其他投标证明材料
1.点击“其他投标证明材料”，可新增企业其他投标证明材料；
2.点击“新增其他证明”；
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3.填写材料名称以及备注，上传相关电子件点击修改保存即可；
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若需删除某个证明材料选中该条记录点击删除其他证明即可；
4.13、 修改密码
若需修改密码，点击“修改密码”，输入新旧密码确定新密码点击“修改密码”即可；
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4.14、 信用信息
点击“信用信息”菜单，可查看企业承诺信息、中心录入和归集信用信息以及省信用信息共享平台推送（共享）信息；
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4.15、 一键提交
点击“一键提交”按钮会跳转到需要提交的信息界面，若需提交其中几条信息，选中信息点击确认选择，再点击“一键提交”即可；
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